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Power Query w Excelu (podstawowy) (kod:
Power Query 101)

Opis i cel szkolenia

Power Query to jeden z dodatkbw do MS Excel, ktéory na stale zagosScit w
programie od wersji 2016 (dla 2013 wymaga doinstalowania). Jest to narzedzie do
laczenia, transformowania i udostepniania danych, ktore jest dostepne jako
funkcjonalno$¢ w programach Microsoft Excel i Power BI. Power Query umozliwia
wygodne wyszukiwanie, importowanie i integracje danych z r6znych zrédel, takich
jak pliki, bazy danych, kwerendy i witryny internetowe, a takze latwe tworzenie i
wdrazanie powtarzalnych proceséw transformacji danych.

Szkolenie z Power Query jest skierowane do os6b zajmujacych sie przetwarzaniem
i analiza danych, jest rowniez odpowiednie dla osbb, ktére chca nauczy¢ sie
nowych narzedzi i technik w celu usprawnienia pracy z danymi i uzyskania
lepszych wynikow w swoich projektach.

Czas trwania
2 dni

Program

1. Wstep
— Co to jest Power Query ?
— Miejsce Power Query w ogdlnych dodatkach Power* (PowerPivot, Power
Map, Power BI Desktop)
— Dostepnos$é Power Query w zaleznosci od wersji MS Excel
2. Pobieranie danych
— Interfejs uzytkownika
— Import danych z:
— pliku (m.in. Excel, .csv, .xml, pdf, tekstowe)
— bazy danych (MS Access)
— calego folderu
— stron internetowych
— hurtowy import plikow
— import ze zrédel mieszanych
3. Ladowanie i od$wiezanie danych w MS Excel
— ladowanie danych jako Tabela / Tabela Przestawna
— tworzenie polgczen z danymi
— ladowanie danych do modelu danych
— ustawianie automatycznego od$wiezania danych
— wlaSciwo$ci zapytan — podstawowe ustawienia ulatwiajace prace na
zaimportowanych danych
4. Przeksztalcanie i praca z danymi
— usuwanie wierszy/kolumn,
— filtrowanie danych
— sortowanie danych
— usuwanie duplikatow
— dzielenie kolumn
— scalanie kolumn
— grupowanie i agregowanie danych
— wypekianie pustych komorek
— transpozycja tabel

ul. Jasna 14/16A, 00-041 Warszawa
tel. 22 63 64 164, fax 22 266 06 95
akademia@alx.pl, http://www.alx.pl

Zapytaj o szczegoly
tel. 22 63 64 164
akademia@alx.pl

Najblizsze terminy
2026-04-18 (Zdalnie)
2026-04-18 (Warszawa)
2026-05-14 (Zdalnie)
2026-05-14 (Warszawa)
2026-06-13 (Zdalnie)
2026-06-13 (Warszawa)
2026-06-18 (Zdalnie)
2026-06-18 (Warszawa)



#!/ALX

www.alx.pl

— odpivotowywanie danych (“anuluj przestawienie kolumn™)
— zmiana typu danych
— dodawanie nowych kolumn
— kolumny niestandardowe
— kolumny warunkowe
— kolumny z przykladow
— porzadkowanie danych tekstowych
— zamiana tekstu
— przyciecie
— zamiana wielkoéci liter
— wyodrebnianie tekstu z zakresu, przed i po ogranicznikach
— dodawanie prefikséw i sufiksow
— praca na liczbach
— operacje standardowe
— dzielenie bez reszty
— modulo
— zaokraglanie
— przeksztalcanie dat
— wyodrebnianie dnia, miesigca i roku
— wskazywanie tygodnia roku,
— wskazywanie nazwy dnia
— wskazywanie nazwy miesigca itp.
— funkcje zaokraglajace
— formuly warunkowe
5. Wprowadzenie do jezyka M
— widok edytora zaawansowanego
— skladnia jezyka m
— funkcje wbudowane i funkcje uzytkownika
6. Wstep do dodatku Power Map
— omowienie interfejsu dodatku Power Map
— tworzenie wykresow 3D i ich edycja
7. Praca z wieloma zapytaniami
— scalanie zapytan
— dolgczanie zapytan
8. Dynamiczne zapytania
— parametryzacja zapytan
— obstuga parametrow

Materialy szkoleniowe przygotowane dla wersji Office w jezyku polskim. Dla grup
zamknietych, na zyczenie, prowadzimy szkolenia na dowolnych wersjach (MS 365,
2024, 2021, 2019, 2016...) i wersjach anglojezycznych.

Przeznaczenie i wymagania

Szkolenie z Power Query jest przeznaczone dla os6b zajmujacych sie
przetwarzaniem i analiza danych, w tym: 1. Analitykéw danych 2. Specjalistow ds.
BI i raportowania 3. Administratoréw baz danych 4. Kierownikéw projektow i
zespolow danych 5. Uzytkownikéw programéw Microsoft Excel i Power BI, ktorzy
chca rozszerzyé swoje umiejetno$ci i ulepszy¢ swoje procesy przetwarzania
danych.

Wymagana co najmniej Srednio-zaawansowana znajomo$¢ programu Microsoft
Excel na poziomie absolwentéw naszego kursu "Specjalista MS Excel".

Certyfikaty
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Uczestnicy szkolenia otrzymuja imienne certyfikaty sygnowane przez ALX.

Lokalizacje

— Warszawa — ul. Jasna 14/16A

— Zdalnie — zajecia realizowane poprzez platforme Zoom

— Krakow — ul. $w. Filipa 23

— Warsaw (English) — Jasna 14/16A

— Online (English) — your home, office or wherever you want

— na zyczenie dowolne miejsce w Polsce, lub UE (zajecia prowadzone w jezyku
angielskim)

Cena szkolenia
849 PLN netto (VAT 23%)

W cene szkolen organizowanych w naszej siedzibie wliczone s3:

— autorskie materialy szkoleniowe,

— indywidualne stanowisko komputerowe do pracy podczas zajec,

— certyfikaty ukonczenia szkolenia,

— drobny poczestunek oraz cieple i zimne napoje,

— mozliwo$¢ jednorazowego kontaktu z instruktorem (instruktorami) po
szkoleniu i zadawania pytan dotyczacych materialu szkolenia.

Cena szkolenia nie zawiera obiadow. Mozna je dokupi¢ w cenie 35 zl netto za
obiad.
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