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MS Project podstawowy (kod: Project 101)

Opis i cel szkolenia

Praktyczne wprowadzenie do pracy w programie MS Project - najwazniejsze
narzedzia i wykonywanle naj cze;stszych zadan. Podczas zaje¢ uczestnicy zdobywaja
umiejetno$¢ postugiwania sie programem MS Project w codziennej pracy przy
planowaniu projektow.

Czas trwania
2 dni

Program

1. Omoéwienie zasad poruszania sie po programie.
2. Kalendarz projektu:
— Data rozpoczecia,
— Data zakonczenia,
3. Wprowadzenie do zadan:
— czas trwania,
— tworzenie, usuwanie, dzielenie,
— zadania sumaryczne,
— rozne rodzaje zadan: zadania zwykle, okresowe, punkty kontrolne,
— przegladanie zadan: sortowanie, filtrowanie, grupowanie,
— ciagly czas trwania,
4. ZaleznoS$ci miedzy zadaniami:
— rodzaje zaleznosci (ZR, RZ, ZZ i RR),
— typowe problemy zwigzane ze skomplikowanymi zalezno$ciami,
— ustawianie czasu zwloki.
5. Zasoby - wprowadzenie:
— zasoby typu praca,
— przypisywanie zasobow do zadan,
6. Kreator wykresu Gantta.
7. Plan bazowy.
8. Aktualizacja zadan.
9. Aktualizacja projektu.
10. Raporty - wprowadzenie:
— raporty zadan,
11. Wydruk projektu.
12. Dostosowanie programu do swoich potrzeb:
— paski narzedzi - chowanie, pokazywanie, dodawanie i usuwanie przyciskow,
tworzenie wlasnych paskéw narzedzi,
— przydatne ustawienia zwigzane z czasem trwania zadan, przydzialami,
harmonogramem, itp.

Materialy szkoleniowe dostosowane do wersji pakietu Office 2016 w jezyku
polskim. W miastach poza Warszawa, zajecia ogélnodostepne moga odbywa¢ sie
roOwniez na wersji 2013. Dla grup zamknietych, na zyczenie, prowadzimy szkolenia
na dowolnych wersjach (365, 2021, 2019, 2016, 2013, 2010), jak rowniez na
wersjach anglojezycznych.

Przeznaczenie i wymagania

Z uwagi na stopien skomplikowania programu MS Project zakladamy, ze kursanci
poznali wcze$niej inne programy pakietu MS Office (Word, Excel) w stopniu
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przynajmniej podstawowym.

Certyfikaty

Uczestnicy szkolenia otrzymuja imienne certyfikaty sygnowane przez ALX.

Lokalizacje

— Warszawa — ul. Jasna 14/16A

— Zdalnie — zajecia realizowane poprzez platforme Zoom

— Krakow — ul. $w. Filipa 23

— Katowice — ul. Stawowa 10

— Wroclaw — ul. Rynek 35

— Gdansk — ul. Torunska 12

— Warsaw (English) — Jasna 14/16A

— Online (English) — your home, office or wherever you want

— na zyczenie dowolne miejsce w Polsce, lub UE (zajecia prowadzone w jezyku
angielskim)

Cena szkolenia
899 PLN netto (VAT 23%)

W cene szkolen organizowanych w naszej siedzibie wliczone sa:

— autorskie materialy szkoleniowe,

— indywidualne stanowisko komputerowe do pracy podczas zajeé,

— certyfikaty ukonczenia szkolenia,

— drobny poczestunek oraz cieple i zimne napoje,

— mozliwo§¢ jednorazowego kontaktu z instruktorem (instruktorami) po
szkoleniu i zadawania pytan dotyczacych materialu szkolenia.

Cena szkolenia nie zawiera obiadéw. Mozna je dokupi¢ w cenie 35 zl netto za
obiad.
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