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Business Intelligence w MS Excel i Power BI
(kod: K-EXCEL-BI)

Opis i cel kursu

Kurs wprowadza uczestnikow w funkcjonalnoéci dodatkéw do pakietu MS Excel z
serii Power pozwalajacych na bardziej zaawansowane metody pobierania,
przetwarzanie, analizy i wizualizacji danych (Power Query, Power Pivot) oraz daje
mozliwo$¢ zapoznania sie z funkcjami dodatkéw Power BI Desktop do MS Excel.

Program

1. Power Query - podstawy obslugi
2. Wstep
— Co to jest Power Query ?
— Miejsce Power Query w ogolnych dodatkach Power* (PowerPivot, Power
Map, Power BI Desktop)
— Dostepno$c¢ Power Query w zalezno$ci od wersji MS Excel
3. Pobieranie danych
— Interfejs uzytkownika
— Import danych z:
— pliku (m.in. Excel, .csv, .xml, pdf, tekstowe)
— bazy danych (MS Access)
— calego folderu
— stron internetowych
— hurtowy import plikéw
— import ze Zrodel mieszanych
4. Ladowanie i odSwiezanie danych w MS Excel
— ladowanie danych jako Tabela / Tabela Przestawna
— tworzenie polaczen z danymi
— ladowanie danych do modelu danych
— ustawianie automatycznego od$wiezania danych
— wlasciwos$ci zapytan — podstawowe ustawienia ulatwiajgce prace na
zaimportowanych danych
5. Przeksztalcanie i praca z danymi
— usuwanie wierszy/kolumn,
— filtrowanie danych
— sortowanie danych
— usuwanie duplikatéw
— dzielenie kolumn
— scalanie kolumn
— grupowanie i agregowanie danych
— wypelnianie pustych komoérek
— transpozycja tabel
— odpivotowywanie danych (“anuluj przestawienie kolumn™)
— zmiana typu danych
— dodawanie nowych kolumn
— kolumny niestandardowe
— kolumny warunkowe
— kolumny z przyktadow
— porzadkowanie danych tekstowych
— zamiana tekstu
— przyciecie
— zamiana wielkoSci liter
— wyodrebnianie tekstu z zakresu, przed i po ogranicznikach
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— dodawanie prefikséw i sufiksow
— praca na liczbach
— operacje standardowe
— dzielenie bez reszty
— modulo
— zaokraglanie
— przeksztalcanie dat
— wyodrebnianie dnia, miesigca i roku
— wskazywanie tygodnia roku,
— wskazywanie nazwy dnia
— wskazywanie nazwy miesigca itp.
— funkcje zaokraglajace
— formuly warunkowe
6. Wprowadzenie do jezyka M
— widok edytora zaawansowanego
— skladnia jezyka m
— funkcje wbudowane i funkcje uzytkownika
7. Wstep do dodatku Power Map
— omowienie interfejsu dodatku Power Map
— tworzenie wykresow 3D i ich edycja
8. Praca z wieloma zapytaniami
— scalanie zapytan
— dolgczanie zapytan
9. Dynamiczne zapytania
— parametryzacja zapytan
— obsluga parametrow
10. Power Pivot
11. Wstep
— Narzedzia samoobstugowych analiz Business Intelligence
— Schemat przeplywu pracy w Business Intelligence
— Ewolucja rozwigzan BI w Excelu

— Tworzenie relacji bazodanowych bez uzywania okna Power Pivot

12. Power Pivot
— Uruchamianie dodatku Power Pivot
— Poznanie interfejsu okna Power Pivot
— Widok danych, widok diagramu, Obszar obliczen
— Tryb normalny i zaawansowany
13. Karty okna Power Pivot
— Karta Narzedzia glowne
— Karta Projekt
— Karta Zaawansowane
14. Pobieranie danych zewnetrznych

— Ladowanie tabeli z otwartego pliku (przycisk Dodaj do modelu danych)

— Ladowanie danych z plikow Excela
— Ladowanie danych z plikow tekstowych
— Ladowanie danych ze schowka (np. tabele z pliku Worda, PDF)
— Ladowanie danych z bazy danych MS Access
— Metody od$wiezania polgczen
15. Zarzadzanie danymi w Power Pivot
— Operacje na tabelach
— Operacje na kolumnach
— Typy i formaty danych
16. Modelowanie danych - przygotowanie danych do analizy
— Tworzenie relacji w widoku diagramu (recznie i automatycznie)
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— Relacje aktywne i nieaktywne
— Usuwanie relacji
— Kategoryzowanie danych
— Okreslenie domyslnej funkceji agregujacej w kolumnie
— Definiowanie sortowania wg kolumny
— Tworzenie i uzywanie hierarchii
— Ukrywanie kolumn i tabel
17. Jezyk DAX (Data Analysis Expressions)
— Kolumny obliczeniowe
— Podstawowe funkcje DAX: SUM, MIN, MAX, AVERAGE, COUNT, YEAR,
MONTH, FORMAT, LEFT, RIGHT, IF, IFERROR
— Tworzenie miar, czyli obliczen na podstawie zagregowanych wartoSci
— Funkcje analizy danych: CALCULATE, COUNTBLANK, COUNTROWS,
DISTINCTCOUNT, COUNTA
— Tteratory: SUMX, AVERAGEX, COUNTX, COUNTAX, MINX, MAXX,
FILTER
— Operatory logiczne i
CONCATENATE, SEARCH
— Kontekst wiersza i kontekst filtra, funkcje RELATED i RELATEDTABLE
— Tworzenie i stosowanie Kluczowych Wskaznikow Wydajnosci (KPI)
18. Analiza czasowa
— Tworzenie tabeli kalendarzowej
— Obliczenie éredniej dziennej sprzedazy
— Obliczenie zagregowanej sumy sprzedazy dla roku kalendarzowego i
fiskalnego
— Obliczenie sumy biezacej sprzedazy
— Obliczenie warto$ci sprzedazy analogicznego miesiaca z roku poprzedniego
— Obliczenie rocznej sumy ruchomej (lub $redniej ruchomej) sprzedazy
19. Power BI Desktop
20. Informacje wstepne o Power BI Desktop
— do czego shuzy?
— rozwigzania z rodziny Power BI
— przeplyw pracy
— interfejs programu
21. Import danych
— importowanie danych z plikéw (TXT, CSV, XML, PDF, Excel, model danych
z Excela, Access)
— importowanie zawartoS$ci folderu
— Importowanie z relacyjnych baz danych (SQL Server, SSAS)
— importowanie ze stron www i chmury
22. Edytor zapytan — przygotowanie danych do analizy
— ksztaltowanie tabel — operacje na kolumnach
— operacje na rekordach (usuwanie duplikatow, sortowanie, filtrowanie,
grupowanie
— przeksztalcanie danych (zmiana typu danych, zamiana warto$ci, usuwanie
zbednych spacji, przeksztalcanie tekstu i liczb, wypelianie pustych
komorek, rozdzielanie kolumn, lgczenie kolumn, tworzenie kolumn
indeksu, tworzenie kolumn na podstawie przykladu, tworzenie wlasnych
kolumn)
— zmiana struktury danych (Unpivot,
dolagczanie danych, transpozycja)
— zarzadzanie zapytaniami (zarzadzanie krokami, modyfikacja ustawienia
zrodla danych, grupowanie zapytan)
23. Tworzenie modelu danych i relacji

funkcje: AND, OR, NOT, ISNUMBER,

scalanie danych, typy zlaczen,
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— widok Dane i karta Modelowanie
— kategoryzowanie danych i sumowanie domysine
— sortowanie wedlug kolumny
— tworzen@e hierarchii. ' ' Zapytaj o szczegoty
— tworzenie, edytowanie i usuwanie grup tel. 22 63 64 164
— widok Model i okno Zarzadzaj relacjami Kademi @alx.pl
— automatyczne i reczne tworzenie relacji akademiaalx-p
— kardynalno$¢ i kierunek filtrowania krzyzowego
— kolumny obliczane i miary
24. Tworzenie raportéw wizualnych
— tabela i macierz
— karta i karta z wieloma wierszami
— podstawowe wykresy (kolumnowy, stupkowy, liniowy, kolowy, punktowy,

warstwowy) Najblizsze terminy
— wykres pier§cieniowy i lejek 2026-05-14 (Zdalnie)
— wykres wstazkowy i kaskadowy 2026-05-14 (Warszawa)
— mapa drzewa 2026-06-13 (Zdalnie)
— wizualizacja "Pytania i odpowiedzi" 2026-06-13 (Warszawa)
— miernik i KPI (Kluczowe elementy majace wplyw) 2026-06-18 (Zdalnie)
— importowanie niestandardowych elementéw wizualnych 2026-06-18 (Warszawa)
25. Mapy w Power BI Desktop 2026-07-25 (Zdalnie)
— uzywanie danych geograficznych 2026-07-25 (Warszawa)
— wizualizacja Mapa 2026-07-30 (Zdalnie)
— wizualizacja Kartogram 2026-07-30 (Warszawa)
— wizualizacja ArcGIS Maps 2026-09-12 (Zdalnie)
26. Filtrowanie raportow 2026-09-12 (Warszawa)

— filtry dotyczace wizualizacji, stron i raportu
— stosowanie filtrow
— filtrowanie danych réznych typow (liczbowych, daty i czasu, logicznych)
— zaawansowane filtry tekstowe
— uzywanie fragmentatorow
— przechodzenie do szczegdlow
27. Formatowanie raportéw
— formatowanie wykresow
— formatowanie map
— formatowanie strony
— wyrdéwnywanie i rozkladanie wizualizacji, przycigganie obiektow do siatki
— dodawanie pol tekstowych, obrazow i ksztaltow
— uklad telefonu

Przeznaczenie i wymagania

Wymagana co najmniej Srednio-zaawansowana znajomo$¢é programu Microsoft
Excel na poziomie absolwentéw naszego kursu "Specjalista MS Excel".

Certyfikaty

Uczestnicy szkolenia otrzymuja imienne certyfikaty sygnowane przez ALX.
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