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Google Sheets (przekrojowe) (kod:
GSheets)

Opis i cel szkolenia

Kompleksowe, przekrojowe szkolenie, ktére pozwoli uczestnikom w pehi
wykorzystaé mozliwosci arkuszy kalkulacyjnych Google. Program obejmuje
zarbwno podstawy, jak wprowadzanie i edycje danych, formatowanie,
adresowanie komorek oraz korzystanie z prostych formul, jak i zaawansowane
techniki analizy danych. Uczestnicy naucza sie stosowaé¢ funkcje logiczne,
warunkowe, tekstowe oraz wyszukujace, a takze pracowa¢ =z tabelami
przestawnymi i wykresami.

Dodatkowo szkolenie obejmuje tematyke walidacji danych, sortowania i
filtrowania, zarzadzania regulami formatowania warunkowego oraz dynamicznych
zakresOw nazwanych. Uczestnicy zdobeda umiejetnosci niezbedne do efektywnej
pracy z duzymi zbiorami danych, w tym konsolidacji, grupowania i analiz
wielowymiarowych. Szkolenie obejmie réwniez aspekty wspoéldzielenia plikow,
ochrony arkuszy oraz importowania danych.

Program jest skierowany zaréwno do os6b rozpoczynajacych prace z Google
Sheets, jak i tych, ktére chca podnie$¢ swoje kompetencje i usprawnic codzienng
prace z arkuszami.

Czas trwania
2 dni

Program

1. Powtorzenie podstaw programu Google Sheets
— Wprowadzanie i edycja danych, wybieranie, wyszukiwanie komorek i grup
komorek
— Kopiowanie, wklejanie, wypelnianie komoérek i zakresow
— Formatowanie graficzne
— Typy danych i formatowanie wedlug typu danych
— Komentarze i notatki: wstawianie, wyglad, edycja, usuwanie
— Wstawianie i praca z prostymi obiektami (grafika, ramka)
2. Formuly
— Nazywanie komoérek i zakresow
— Adresowanie wzgledne, bezwzgledne i mieszane
— Adresowanie z innych arkuszy, wykorzystywanie nazwanych zakreséw
— Funkcje logiczne Lub, Oraz
— Funkcje daty i czasu
— Funkcje tekstowe
— Funkcja warunkowa Jezeli
— Sumy warunkowe
— Funkcje Wyszukaj.Pionowo, Wyszukaj.Poziomo
— Funkcja Transponuj
3. Nazywanie komorek
— Pole nazwy
— Nazwy dynamiczne
— Szybka nawigacja
— Czytelnos¢ formut
4. Formatowanie warunkowe
— Automatyczne formatowanie w zalezno$ci od warto$ci
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— Zarzadzanie regulami
— Modyfikowanie standardowych regut
5. Tabele
— Tworzenie i formatowanie tabel
— Dynamiczny nazwany zakres
— Konwertowanie na zakres
6. Walidacja danych
— Sprawdzanie poprawnoéci wprowadzonych danych
— Listy rozwijane
— Tekst pomocy, reakcja na nieprawidlowe dane
7. Sortowanie danych i filtry
— Sortowanie wg wartosci
— Sortowanie wg wielu kolumn
— Autofiltr, filtrowanie z podzialem na typy danych
— Sortowanie i filtrowanie z uzyciem kolorow
8. Listy niestandardowe
— Wypelnianie dniami tygodnia
— Wypekianie liczbami i datami
9. Narzedzia danych
— Konsolidacja danych
— Usun duplikaty
— Konspekt i grupowanie
10. Praca z wykresami
— Podstawowe typy wykresow i okreslanie Zrodel danych
— Formatowanie wykreséw z galerii i recznie
11. Tabele przestawne
— Tworzenie tabel przestawnych
— Obliczenia
— Sortowanie i filtrowanie
— Formatowanie
12. Wspoldzielenie plikow
— Zarzadzanie zmianami
— Ochrona zakreséw skoroszytow i arkuszy
13. Import danych
14. Analiza wielowymiarowa (What if analysis)
— Szukaj wyniku
— Menedzer scenariuszy

Dla grup na indywidualne zamoéwienie, dodatkowo mozliwa jest adaptacja
poziomu zaawansowania 1 szczegOlowej tematyki szkolenia zgodnie =z
zapotrzebowaniem Zamawiajacego.

Przeznaczenie i wymagania

Podstawowa obstuga komputera. Wcze$niejsza znajomo$¢ programu MS Excel nie
jest konieczna.

Certyfikaty

Uczestnicy szkolenia otrzymuja imienne certyfikaty sygnowane przez ALX.

Lokalizacje

— Warszawa — ul. Jasna 14/16A
— Zdalnie — zajecia realizowane poprzez platforme Zoom
— Krakéw — ul. éw. Filipa 23
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— Warsaw (English) — Jasna 14/16A

— Online (English) — your home, office or wherever you want

— na zyczenie dowolne miejsce w Polsce, lub UE (zajecia prowadzone w jezyku
angielskim)

Cena szkolenia
999 PLN netto (VAT 23%)

W cene szkolen organizowanych w naszej siedzibie wliczone sa:

— autorskie materialy szkoleniowe,

— indywidualne stanowisko komputerowe do pracy podczas zajec,

— certyfikaty ukoniczenia szkolenia,

— drobny poczestunek oraz cieple i zimne napoje,

— mozliwo§¢ jednorazowego kontaktu z instruktorem (instruktorami) po
szkoleniu i zadawania pytan dotyczacych materiatu szkolenia.

Cena szkolenia nie zawiera obiadéw. Mozna je dokupi¢ w cenie 35 zl netto za
obiad.
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