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MS Excel + AI (kod: Excel AI)

Opis i cel szkolenia

Szkolenie ,,Excel + AI” to praktyczne szkolenie z automatyzacji pracy, analizy
danych i wykorzystania sztucznej inteligencji w Excelu. Pokazuje, jak polaczyc
mozliwoS$ci programu Microsoft Excel z narzedziami sztucznej 1nte11genc31 takimi
jak ChatGPT oraz Microsoft Copilot, aby znaczaco przyspieszy¢ prace,
ograniczy¢ bledy oraz tworzy¢ bardziej zaawansowane analizy bez koniecznoS$ci
programowania.

Szkolenie moze by¢ w caloSci realizowane z wykorzystaniem bezplatnych,
ogolnodostepnych narzedzi Al, dzieki czemu mozliwe jest natychmiastowe
wdrozenie zdobytej wiedzy w codziennej pracy.

W koncowej czesci szkolenia prezentowana jest praca z platna wersja Copilot w
Excelu, pokazujaca dodatkowe mozliwoSci automatyzacji, analizy danych oraz
pracy na poziomie organizacji.

Szkolenie ma charakter praktyczny — praca odbywa sie na przykladach
odzwierciedlajacych rzeczywiste sytuacje biznesowe.

Czas trwania
2 dni

Program

1. Wprowadzenie do AI w pracy z Excelem
— czym jest Al i jak dziala w kontek$cie pracy biurowej,
— przeglad narzedzi (m.in. ChatGPT, Microsoft Copilot),
— zastosowania Al w Excelu — przeglad mozliwosci,
— pordwnanie pracy bez Al vs z Al (before [ after),
— ograniczenia Al i najczestsze bledy uzytkownikow,
— zasady bezpiecznej pracy z danymi.
2. Wsparcie Al w codziennej pracy z Excelem (rozwigzywanie problemoéw i nauka)
— wyjaénianie dzialania funkcji i komunikatéw bledow,
— tlumaczenie istniejacych formut na zrozumialy jezyk,
— diagnozowanie probleméw w plikach Excel,
— pomoc w organizacji danych i strukturze arkusza,
— tworzenie instrukcji krok po kroku do wykonania zadania,
— wsparcie w nauce Excela i rozwijaniu umiejetnosci.
3. Najlepsze prompty do pracy w Excelu
— schematy promptoéw do formul, analiz i czyszczenia danych,
— elementy skutecznego promptu,
— formulowanie probleméw biznesowych do analizy przez Al,
— poprawianie i doprecyzowywanie polecen,
— najczestsze bledy w komunikacji z Al
4. Tworzenie formul Excel przy uzyciu Al
— generowanie formul na podstawie opisu problemu,
— budowa formul warunkowych i wyszukujacych (np. XLOOKUP,
SUMA.WARUNKOW),
— tworzenie formut zagniezdzonych,
— optymalizacja i upraszczanie istniejacych formul,
— tlumaczenie formul na jezyk naturalny.
5. Al jako analityk danych
— zadawanie pytan do danych,
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— 1identyfikacja trendow i zalezno$ci,

— wykrywanie anomalii,

— generowanie podsumowan i wnioskow,

— tworzenie rekomendacji biznesowych na podstawie danych,

— weryfikacja poprawno$ci wynikow generowanych przez Al (kontrola jakoSci
analiz).

Czyszczenie i przygotowanie danych z pomoca Al

— identyfikacja btedéw i brakow w danych,

— usuwanie duplikatéw i niespdjnosci,

— standaryzacja danych (formaty, nazwy, kategorie),

— przygotowanie danych do dalszej analizy.

Automatyzacja pracy z wykorzystaniem Al (Power Query i makra)

— wykorzystanie Al do tworzenia instrukeji pracy w Power Query (,,co klikngé
i w jakiej kolejnosci"),

— generowanie gotowych transformacji i krokéw w Power Query,

— tworzenie i modyfikacja kodu M na podstawie opisu problemu,

— Al vs Power Query — dobor narzedzia do zadania,

— generowanie kodu VBA (makr) na podstawie potrzeb biznesowych,

— wprowadzenie do pracy z makrami — od czego zacza¢ i jak je rozwijac,

— wykorzystanie Al jako ,asystenta technicznego" w automatyzacji proceséw.

Tworzenie dashboardow z wykorzystaniem Al

— identyfikacja kluczowych KPI na podstawie danych (np. sprzedaz, marza,
rotacja, absencja),

— proponowanie struktury dashboardu i uktadu informacji,

— doboér odpowiednich wizualizacji (wykresy, tabele przestawne, zestawienia),

— wsparcie w budowie logiki raportu i selekcji danych,

— generowanie podsumowan, wnioskéw i rekomendacji do dashboardu,

— przyklady zastosowan: dashboard sprzedazowy, HR, finansowy.

Praca z Microsoft Copilot w Excelu (dodatek platny)

— analiza danych za pomoca polecenn w jezyku naturalnym,

— generowanie tabel przestawnych i wykresow,

— automatyczne podsumowania i wnioski,

— praca na danych w Srodowisku Microsoft 365,

— roznice miedzy narzedziami bezplatnymi a Copilotem.

Case study — analiza danych finansowych i konkurencji z wykorzystaniem

Microsoft Copilot (dodatek platny)

— pozyskiwanie danych finansowych z ogbélnodostepnych Zrodel,

— przygotowanie i analiza danych w Excelu,

— pordéwnanie wynikow firmy z konkurencjg (benchmarking),

— identyfikacja trendéw, mocnych i stabych stron,

— analiza szans i zagrozen,

— generowanie wnioskéw i rekomendacji poprawy kondycji firmy.

Przeznaczenie i wymagania
Szkolenie skierowane jest do:

osob, ktére wykorzystuja Excel w codziennej pracy i cheg znaczaco zwiekszy¢
swoja efektywno$¢é poprzez wykorzystanie Al,

pracownikéw biurowych, dzialéw finansowych, HR, sprzedazy i administracji,
0s0b przygotowujacych raporty i zestawienia,

uzytkownikoéw Excela, ktérzy chca zautomatyzowaé prace i ograniczy¢ reczne
operacje.

Szkolenie moze by¢ takze realizowane jako szkolenie zamkniete dla firm, w formie
online lub stacjonarnej. Program szkolenia moze zosta¢ dostosowany do poziomu
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uczestnikdow, specyfiki branzy oraz rzeczywistych zadan wykonywanych w
organizacji.

Wymagania wstepne Uczestnik szkolenia powinien posiada¢ umiejetnoSci i
pracy w Excelu na poziomie podstawowym, w szczegolnosci: Zapytaj o szczegoly
— sprawnie poruszac sie po arkuszu i skoroszycie, tel. 22 63 64 164
— tworzy¢ i modyfikowa¢é proste formuly w Excelu, akademia@alx.pl
— korzystac¢ z podstawowych narzedzi programu Excel, takich jak sortowanie i
filtrowanie,
— formatowa¢é dane w arkuszu,
— mile widziane podstawowe doswiadczenie w pracy z wiekszymi zestawami
danych.

Wymagania techniczne (szkolenie online)

— Komputer ze stalym dostepem do Internetu

— Mikrofon i glosniki (wbudowane w wiekszoSci laptopow)

— Kamera — mile widziana (wbudowana w wiekszosci laptopow)

— Oprogramowanie MS Office 2013 lub nowsze

— Drugi monitor — zalecane (na jednym ekranie mozna wys$wietli¢ szkolenie, a na
drugim efektywnie ¢wiczy¢)

Certyfikaty

Uczestnicy szkolenia otrzymuja imienne certyfikaty sygnowane przez ALX.

Lokalizacje

— Warszawa — ul. Jasna 14/16A

— Zdalnie — zajecia realizowane poprzez platforme Zoom

— Krakéw — ul. éw. Filipa 23

— Warsaw (English) — Jasna 14/16A

— Online (English) — your home, office or wherever you want

— na zyczenie dowolne miejsce w Polsce, lub UE (zajecia prowadzone w jezyku
angielskim)

Cena szkolenia
990 PLN netto (VAT 23%)

W cene szkolen organizowanych w naszej siedzibie wliczone s3:

— autorskie materialy szkoleniowe,

— indywidualne stanowisko komputerowe do pracy podczas zaje¢,

— certyfikaty ukonczenia szkolenia,

— drobny poczestunek oraz cieple i zimne napoje,

— mozliwo$¢ jednorazowego kontaktu z instruktorem (instruktorami) po
szkoleniu i zadawania pytan dotyczacych materialu szkolenia.

Cena szkolenia nie zawiera obiadow. Mozna je dokupi¢ w cenie 35 zl netto za
obiad.
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