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MS PowerPoint (zaawansowany) (kod: PPT
201)
Opis i cel szkolenia
Uczestnicy szkolenia udoskonalą swoją znajomość programu MS PowerPoint,
zapoznają się z bardziej zaawansowanymi funkcjami programu, oraz mniej
standardowymi sytuacjami.

Czas trwania
1 dzień

Program
1. Tworzenie własnych szablonów prezentacji.
2. Korzystanie z innych prezentacji - kopiowanie slajdów, grafiki, kolorów,

czcionek.
3. Tworzenie diagramów

— ręczne rysowanie,
— korzystanie ze smartartów.

4. Przejścia i schematy animacji
— rodzaje efektów,
— ustawienia efektów,
— łączenie efektów,
— animowanie wykresów, smartartów itp.

5. Wstawianie w prezentację innych dokumentów (dokumentów Worda, arkuszy
Excela).

6. Wstawianie nagrań dźwiękowych i filmowych.
7. Prezentacje niestandardowe.
8. Prezentacje przeznaczone do samodzielnego oglądania

— chronometraż,
— nagrywanie narracji,
— przyciski i linki.

9. Tryb prezentera (prezentowanie dwuekranowe).
10. Wykresy

— typy wykresów i ich zastosowania,
— formatowanie wykresów,
— typowe problemy z wykresami i ich rozwiązywanie.

11. Wybrane aspekty prowadzenia prezentacji
— przygotowywanie, czas, dobre praktyki odnoszące się do treści.

12. Przygotowanie prezentacji do wydruku i drukowanie.
13. Eksport do innych aplikacji.

Przeznaczenie i wymagania
Zakładamy, że uczestnicy szkolenia tworzyli już jakieś prezentacje w
PowerPoincie.

Certyfikaty
Uczestnicy szkolenia otrzymują imienne certyfikaty sygnowane przez ALX.

Lokalizacje
— Warszawa - ul. Jasna 14/16A
— Kraków - ul. Floriańska 53
— Łódź - ul. Wólczańska 51
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— Wrocław - ul. Rogowska 127
— Poznań - ul. Św. Marcin 66/72
— Katowice - ul. Modelarska 12
— na życzenie dowolne miejsce w Polsce

Cena szkolenia
360 zł netto (VAT 23%).
W cenę szkoleń organizowanych w naszej siedzibie wliczone są:
— autorskie materiały szkoleniowe,
— certyfikaty ukończenia szkolenia,
— drobny poczęstunek oraz ciepłe i zimne napoje,
— możliwość jednorazowego kontaktu z instruktorem (instruktorami) po

szkoleniu i zadawania pytań dotyczących materiału szkolenia.
Cena szkolenia nie zawiera obiadów. Można je dokupić w cenie 20 zł netto za
obiad.


