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MS PowerPoint (podstawowy) (kod: PPT
101)
Opis i cel szkolenia
Celem szkolenia jest nabycie umiejętności codziennego wykorzystywania
programu MS Powerpoint i tworzenia profesjonalnych prezentacji.

Czas trwania
1 dzień

Program
1. Wprowadzenie i omówienie możliwości programu PowerPoint.
2. Podstawy tworzenia prezentacji

— praca z tekstem,
— formatowanie slajdów,
— korzystanie ze schematów kolorów, motywów i szablonów,
— tła, nagłówki, stopki,
— wstawianie tabel, obrazków, klipartów, wordartów, wzorów,
— dołączanie notatek.

3. Tworzenie diagramów
— ręczne rysowanie,
— korzystanie ze smartartów.

4. Przejścia i schematy animacji
— rodzaje efektów,
— ustawienia efektów,
— łączenie efektów,
— animowanie wykresów, smartartów itp.

5. Tryb prezentera (prezentowanie dwuekranowe).
6. Przygotowanie prezentacji do wydruku i drukowanie.

Przeznaczenie i wymagania
Zakłądamy, że uczestnik szkolenia nigdy dotąd nie tworzył prezentacji w
PowerPoincie, ale posiada podstawowe umiejętności w zakresie obsługi
komputera.

Certyfikaty
Uczestnicy szkolenia otrzymują imienne certyfikaty sygnowane przez ALX.

Lokalizacje
— Warszawa - ul. Jasna 14/16A
— Kraków - ul. Floriańska 53
— Łódź - ul. Wólczańska 51
— Wrocław - ul. Rogowska 127
— Poznań - ul. Św. Marcin 66/72
— Katowice - ul. Modelarska 12
— na życzenie dowolne miejsce w Polsce

Cena szkolenia
440 zł netto (VAT 23%).
W cenę szkoleń organizowanych w naszej siedzibie wliczone są:
— autorskie materiały szkoleniowe,
— certyfikaty ukończenia szkolenia,
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— drobny poczęstunek oraz ciepłe i zimne napoje,
— możliwość jednorazowego kontaktu z instruktorem (instruktorami) po

szkoleniu i zadawania pytań dotyczących materiału szkolenia.
Cena szkolenia nie zawiera obiadów. Można je dokupić w cenie 20 zł netto za
obiad.


