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MS Access (podstawowy) (kod: Access 101)

Opis i cel szkolenia

Celem szkolenia jest zapoznanie sie z programem Access z pakietu Microsoft
Office. Uczestnicy naucza sie, jak stworzy¢ w Accessie prosta baze danych - z
formularzami do wprowadzania danych, kwerendami przetwarzajacymi dane i
raportami pokazujacymi dane w roznych zestawieniach.

Czas trwania
2 dni

Program
1. Wprowadzenie do programu Microsoft Access 2007
— zastosowanie i mozliwo$ci programu
— budowa baz danych tworzonych w Accessie: formularze, tabele, kwerendy,
raporty
— korzystanie z baz danych tworzonych w Accessie
2. Tworzenie tabel: typy kolumn, rodzaje typow liczbowych, format wys$wietlania,
maska wprowadzania. Warunki poprawnosci, wartoSci domy$lne.
3. Polaczenia miedzy tabelami: klucze gléwne i obce.
4. Tworzenie raportow - reczne i przy uzyciu kreatora. Dostosowywanie wygladu
raportu. Uzywanie w raporcie dokumentu Worda. Grupowanie,
podsumowywanie. Drukowanie.
Tworzenie formularzy. Formularze zwykle, ciagle, dzielone. Podformularze.
Tworzenie kwerend.
— kolumny wyliczane
— sortowanie
— filtrowanie: tworzenie zlozonych warunkow filtrowania
— operacje na typach innych niz liczbowe: napisach, datach, warto$ciach
logicznych
— laczenie danych z réznych tabel
— grupowanie
Uzywanie parametrow w kwerendach i raportach.
Podstawy projektowania baz danych.
9. Wymiana danych z Excelem, pobieranie danych z plikéw tekstowych.

IS

© N

Przeznaczenie i wymagania
Uczestnik szkolenia powinien posiada¢ podstawowe umiejetno$ci w zakresie
obstugi pakietu Office.

Certyfikaty

Uczestnicy szkolenia otrzymuja imienne certyfikaty sygnowane przez ALX.

Lokalizacje

— Warszawa - ul. Jasna 14/16A

— Krakow - ul. Florianska 53

— L6dz - ul. Wolczanska 51

— Wroclaw - ul. Rogowska 127

— Poznan - ul. Sw. Marcin 66/72

— Katowice - ul. Modelarska 12

— na zyczenie dowolne miejsce w Polsce

ul. Jasna 14/16A, 00-041 Warszawa
tel. 22 63 64 164, fax 22 266 06 95
akademia@alx.pl, http://www.alx.pl/

Zapytaj o szczegoly
tel. 22 63 64 164
akademia@alx.pl

Najblizsze terminy
2012-02-08 (Warszawa)
2012-02-20 (L6dz)
2012-02-20 (Katowice)
2012-02-20 (Krakow)
2012-02-29 (Warszawa)
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Cena szkolenia

790 zl netto (VAT 23%).

W cene szkolen organizowanych w naszej siedzibie wliczone sa:

— autorskie materialy szkoleniowe, Zapytaj o szczegoty
— certyfikaty ukonczenia szkolenia, tel. 22 63 64 164

— drobny poczestunek oraz cieple i zimne napoje, akademia@alx.pl

— mozliwo§¢ jednorazowego kontaktu z instruktorem (instruktorami) po
szkoleniu i zadawania pytan dotyczacych materiatu szkolenia.

Cena szkolenia nie zawiera obiadow. Mozna je dokupi¢ w cenie 20 z} netto za
obiad.

Najblizsze terminy
2012-02-08 (Warszawa)
2012-02-20 (L6dz)
2012-02-20 (Katowice)
2012-02-20 (Krakow)
2012-02-29 (Warszawa)

ul. Jasna 14/16A, 00-041 Warszawa
tel. 22 63 64 164, fax 22 266 06 95
akademia@alx.pl, http://www.alx.pl/



